
 

 

 

 

 

 

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗЮМЕ 

 

1. При оформлении резюме нужно использовать 

только общепринятые формы шрифтов Arial, 

Times. 

2. Резюме должно быть не более 1-2 листов. 

3. Необходимо указать свое имя и контактную 

информацию в начале резюме. 

4. Если Вы направляете резюме по электронной 

почте, проверяйте его на наличие вирусов, а также 

на наличие ошибок. Не используйте сложных 

встроенных таблиц.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Имя Отчество Фамилия 

 

Адрес: почтовый индекс, город, улица, дом, квартира 
Моб.тел.: +7 978 000 00 00, 

E-mail: eeeeee@eeee.ee 

 

Образование (год окончания) 

2024 г., ГБПОУ РК «Симферопольское музыкальное училище имени П. И. 
Чайковского» 

Специальность 

Дополнительное образование (в обратном хронологическом порядке) 

20**, Курсы (+название учебного заведения)  

20**, Мастер-классы 

Опыт работы (в обратном хронологическом порядке) 

Период работы и название организации, область деятельности организации, 

отдел, должность, выполняемые обязанности 

  

Достижения (в обратном хронологическом порядке) 

Опишите, каких результатов вы добились в учёбе, а также укажите ваши 

профессиональные достижения (проведение сольного концерта, участие в 
жюри профессиональных конкурсов, наличие государственных наград, 

почетных званий, наличие монографии, статей, учебно-методических 

пособий). 

Можно указать участие в конкурсах, фестивалях, олимпиадах (необходимо 

указать призовое место и год). 

Знание иностранных языков 

Перечислите, какими иностранными языками Вы владеете, степень владения, 

например 

 Английский: свободный 

 Французский (немецкий /китайский): базовый 

Компьютерные навыки 

Назовите программы, которые Вы используете в работе  

MS Office, другие программы, языки программирования 

Персональная информация 

Дата рождения: 30.09.1995 

Семейное положение  

Наличие детей 

Водительское удостоверение: категория 

Служба в армии (военнообязанный) 

Сильные стороны: 

Интересы: 

Интересующая должность 

  

График работы   

Полный/неполный рабочий день  

Возможность командировок (в том числе и загранкомандировок)  

 

Рекомендации (в последнее время являются необходимым условием)  

Укажите ФИО людей, которые дают Вам рекомендации, их должности, 
телефоны 

 

 

 

 

 

 

ФОТО (выс. 4 
см, без рамки) 


